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ÖĞRENCİ STAJ İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
SORUMLU
PUKÖ DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI
FAALİYET / AÇIKLAMA
DOKÜMAN / KAYIT


Planlama
İlgili Öğrenci
BAŞLANGIÇ
-Staj formları Word formatında doldurulur.
-Matbu Staj Formu
Uygulama
İlgili Öğrenci
Öğrenci tarafından staj basşvuru formu doldurup staj yapacağı kuruma veya firmaya başvurusu yapılır.
Staj yapmak isteyen öğrenci staj formlarını doldurur.
Matbu Evrak
Kontrol Etme
Staj Komisyonu
Başvurusu kabul edilen öğrencilerin evrakları staj komisyonunca kontrol edilir,
-Talebin uygunluğu staj komisyonu  
tarafından onaylanır.
Staj Onayı
Uygulama
Sorumlu Öğrenci
Başvuru kabul edildi mi?
Staj yapması uygun görülen öğrencilerin SGK işe giriş bildirgesi hazırlanır.  Öğrenci staja başlar.
-Onaylanan Stajlar transkripte işlenir.
OBYS
Staj evrakları staj dosyasına kaldırılır.
Staj Dosyası
Sorumlu Öğrenci
Uygulama
BİTİŞ
Evet
Hayır
Stajı biten öğrencinin staj dosyaları komisyon tarafından incelenir, uygun görülen öğrencinin staj değerlendirme notunun  işlenmesi için birim öğrenci işlerine gönderilir.

-Talep uygun görülmediğinde ilgili öğrenciyel iade edilir.
Başvuru evrağı iade edilir.
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