	"Huzurlu Üniversite, Kaliteli Eğitim,

                Aydınlık Gelecek”                                           
	T.C.

EGE ÜNİVERSİTESİ 
URLA DENİZCİLİK MESLEK YÜKSEKOKULU

YILLIK İZİN İŞ AKIŞ FORMU

	Doküman No
	UDY-FRM-06

	
	
	Yayın Tarihi
	20/11/2023

	
	
	Revizyon Tarihi
	

	
	
	Revizyon No
	


[image: image1.emf]YILLIK İZİN İŞ AKIŞ ŞEMASI

DOKÜMAN/KAYIT PUKO DÖNGÜSÜ FAALİYET/AÇIKLAMA İŞ AKIŞI SORUMLU

Aşama

BAŞLANGIÇ

İzin kullanmak isteyen personelin 

talepte bulunması

Yıllık izin 

onaylandı mı?

Planlama

Uygulama

Kontrol Etme

Uygulama

İlgili Personel

İlgili Personel

Yüksekokul Sekreteri/Müdür

Sorumlu Personel

İzin Formu World formatında 

doldurulur.

İzin Kullanmak isteyen personel 

yıllık izin formunu doldurur

Talep uygun görülmediğinde ilgili 

personele iade edilir

Talebin uygunluğu birim amiri 

tarafından onaylanır

Onaylanan Yıllık İzin Formu 

PBYS kayıtlarına işlenir

EBYS

EBYS

EBYS Yıllık izin Onayı

EVET

HAYIR

EBYS üzerinden ilgili 

personele iade 

edilir.

Yıllık izin formu 

Arşiv Birimine 

gönderilir.

Bitiş

Uygulama

PBYS

Yıllık izin Formu Özlük Dosyasına kaldırılmak 

üzere Arşiv Birimine Gönderilir.

Yıllık izin formu EBYS͛ye harici 

belge olarak yüklenir ve onaya 

sunulur.

Yıllık İzin 

Formu 

PBYS͛ne 

işlenir

Sorumlu Personel

Matbu izin Formu

https://personeldb.ege.edu.tr/tr-

12605/

formlar.html

Özlük Dosyası




[image: image3.jpg]




[image: image2.emf] 

657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 102. ve 103. maddeleri

 

Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik.


	HAZIRLAYAN

Duygu ŞEN
Yönetim Sistemleri Birim Görevlisi
	KONTROL EDEN

Öğr.Gör. Can ATACAN
Yönetim Sistemleri Birim Sorumlusu

	ONAYLAYAN

Prof.Dr.F.Ozan DÜZBASTILAR
Yönetim Sistemleri Birim Yöneticisi



	Adres
	:
	Ege Üniversitesi Urla Denizcilik Meslek Yüksekokulu  İskele Mah. İskele Cad. No: 37 35430Urla İzmir TÜRKİYE
	
	Telefon

İnternet Adresi

E-Posta
	:

:

:
	0232 752 00 15  -7432
www.udymo.ege.edu.tr
udmyo@mail.ege.edu.tr
	Sayfa 1 / 1



YILLIK İZİN İŞ AKIŞ ŞEMASI
DOKÜMAN/KAYIT
PUKO DÖNGÜSÜ
FAALİYET/AÇIKLAMA
İŞ AKIŞI
SORUMLU

Aşama
BAŞLANGIÇ
İzin kullanmak isteyen personelin talepte bulunması
Yıllık izin onaylandı mı?
Planlama
Uygulama
Kontrol Etme
Uygulama
İlgili Personel
İlgili Personel
Yüksekokul Sekreteri/Müdür
Sorumlu Personel
İzin Formu World formatında doldurulur.
İzin Kullanmak isteyen personel yıllık izin formunu doldurur
Talep uygun görülmediğinde ilgili personele iade edilir
Talebin uygunluğu birim amiri tarafından onaylanır
Onaylanan Yıllık İzin Formu PBYS kayıtlarına işlenir
EBYS
EBYS
EBYS Yıllık izin Onayı
EVET
HAYIR
EBYS üzerinden ilgili personele iade edilir.
Yıllık izin formu Arşiv Birimine gönderilir.
Bitiş
Uygulama
PBYS
Yıllık izin Formu Özlük Dosyasına kaldırılmak üzere Arşiv Birimine Gönderilir.
Yıllık izin formu EBYS’ye harici belge olarak yüklenir ve onaya sunulur.
Yıllık İzin Formu PBYS’ne işlenir

Sorumlu Personel
Matbu izin Formu
https://personeldb.ege.edu.tr/tr-12605/
formlar.html
Özlük Dosyası




MEVZUAT

657 Sayılı Devlet Memurları Kanununun 102. ve 103. maddeleri
Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkında Yönetmelik.



