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Eğitim-Öğretim Yönetmeliği


	HAZIRLAYAN

Duygu ŞEN
Yönetim Sistemleri Birim Görevlisi
	KONTROL EDEN

Öğr.Gör. Can ATACAN
Yönetim Sistemleri Birim Sorumlusu

	ONAYLAYAN

Prof.Dr.Celalettin AYDIN
Yönetim Sistemleri Birim Yöneticisi



	Adres
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EK DERS İŞ AKIŞ ŞEMASI
SORUMLU
PUKÖ DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI
FAALİYET / AÇIKLAMA
DOKÜMAN / KAYIT


Planlama
İlgili Personel
BAŞLANGIÇ
Muhtemetler tarafından girilen formlar kontrol edildikten sonra onay verilir.
EBYS
Uygulama
İlgili Personel
İlgili hocalar tarafından doldurulan Ders Yükü Bildirim Formları  EBYS’den
alınır.İzin,rapor ve görevli olduğu tarihler ile birlikte kontrol edildikten sonra sistem üzerinden onay verilir.
Bütün hocaların formları onaylandıktan sonra puantaj oluşturulur.
-EBYS
Kontrol Etme
Gerçekleştirme Görevlisi
Birim onay işlemleri bittikten sonra muhasebe birimine gönderilir sistem üzerinden.
KBS
Uygulama
Sorumlu Personel
Toplanan ve mevzuata uygun
bilgilerin  puantajı oluşturulur.
Oluşturulan puantaj KBS sistemine işlenir ve Gerçekleştirme Görevlisine sistem üzerinden imzaya sunulur.
-Sistem üzerinden giden evrakların ıslak imzalı birer sureti dosyalanarak Muhasebe birimine iletilir.
KBS
Ödeme işlemleri bittikten sonra dosyalanarak kaldırılır.
BİTİŞ

Gerçekleştirme Görevlisi onay verdikten sonra Harcama Yetkilisine onaya gönderir.
Oluşturulan puantaj sisteme uygun formatta yüklenerek bordro ve ödeme emri işlemleri yapılarak sistem üzerinden amire imzaya sunulur
KBS
Harcama Yetkilisi onay verdikten sonra sistem üzerinden Muhasebe birimine gönderilir.
Muhasebe birimine giden evraklar Gerçekleştirme Görevlisi ve Harcama Yetkilisine ıslak imzalı bir şeklide imzalatılır ve ekleri ile birlikte dosya oluşturularak Strateji Daire Başkanlığına gönderilir.
Birimlerden gelen evraklar kontrol edilerek ödeme işlemi tamamladıktan sonra KBS sistemi üzerinden banka aktar işlemi yapılarak dosyalama yapılır.
Harcama Yetkillisi
Kontrol Etme
İlgili Personel
Kontrol Etme
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