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SORUMLU PUKÖ DÖNGÜSÜ İŞ AKIŞI FAALİYET / AÇIKLAMA DOKÜMAN / KAYIT

Planlama

İlgili Personel

BAŞLANGIÇ

Maaş veri girişleri için ilgili evraklar toplanır

Uygulama

İlgili Personel

Personelin maaş unsurlarında meydana 

gelen değişiklikler birimimize ulaştığında 

KBS uygulamasına veri girişi sağlanır.

-Veri girişleri yapılır ve kontroller sağlanır.

KBS

Kontrol Etme

Gerçekleştirme Görevlisi

Veri giriş işlemleri bittikten sonra 

hesaplama işlemi yapılarak kontrol edilir.

Hesaplamalar doğru ise birim amirleri 

tarafından onaylanır.

KBS

Önlem Al

Sorumlu Personel

Yapılan 

Hesaplama 

doğru mu?

Harcama Yetkilisi onay 

verdikten sonra maaş 

belgeleri yazdırılır.

KBS

Onaylanan Evraklar Muhasebe birimine 

gönderilir

KBS

Evet

Yazdırılan maaş belgeleri Harcama 

Yetkili ve Gerçekleştirme Görevlisince 

ıslak imzalı imzalanır.

Hesaplama doğru ise imzaya sunulur, değil 

ise tekrar kontrol edilerek hesaplama yapılır

KBS

Hesaplanan maaş, KBS sistemi üzerinden 

Gerçekleştirme Görevlisi onayına gönderilir.

Onayı veren 

Gerçekleştirme Görevlisi, 

Harcama Yetkilisine 

gönderir. 

İmzalanan maaş belgeleri mühürlenerek, BES 

Kesintileri, İcralar,Kefalet, Sendikalar vb. ile 

birlikte Strateji ve Geliştirme Dairesi

Başkanlığına tutanak ile teslim edilir.

Evrakların birer sureti 

dosyalanır.

Harcama Yetkilisi, 

Gerçekleştirme 

Görevlisi

Kontrol Etme

Hayır

Bitiş

Evet

Hayır

Hayır

Kontrol Etme
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MAAŞ İŞLERİ İŞ AKIŞ ŞEMASI
SORUMLU
PUKÖ DÖNGÜSÜ
İŞ AKIŞI
FAALİYET / AÇIKLAMA
DOKÜMAN / KAYIT


Planlama
İlgili Personel
BAŞLANGIÇ
Maaş veri girişleri için ilgili evraklar toplanır
Uygulama
İlgili Personel
Personelin maaş unsurlarında meydana gelen değişiklikler birimimize ulaştığında KBS uygulamasına veri girişi sağlanır.
-Veri girişleri yapılır ve kontroller sağlanır.
KBS
Kontrol Etme
Gerçekleştirme Görevlisi
Veri giriş işlemleri bittikten sonra hesaplama işlemi yapılarak kontrol edilir.
Hesaplamalar doğru ise birim amirleri tarafından onaylanır.
KBS
Önlem Al
Sorumlu Personel
Yapılan Hesaplama doğru mu?
Harcama Yetkilisi onay verdikten sonra maaş belgeleri yazdırılır.
KBS
Onaylanan Evraklar Muhasebe birimine gönderilir
KBS
Evet
Yazdırılan maaş belgeleri Harcama Yetkili ve Gerçekleştirme Görevlisince ıslak imzalı imzalanır.
Hesaplama doğru ise imzaya sunulur, değil ise tekrar kontrol edilerek hesaplama yapılır
KBS
Hesaplanan maaş, KBS sistemi üzerinden Gerçekleştirme Görevlisi onayına gönderilir.
Onayı veren Gerçekleştirme Görevlisi, Harcama Yetkilisine gönderir.
İmzalanan maaş belgeleri mühürlenerek, BES Kesintileri, İcralar,Kefalet, Sendikalar vb. ile birlikte Strateji ve Geliştirme Dairesi
Başkanlığına tutanak ile teslim edilir.
Evrakların birer sureti dosyalanır.
Harcama Yetkilisi, Gerçekleştirme Görevlisi
Kontrol Etme
Hayır
Bitiş
Evet
Hayır
Hayır
Kontrol Etme
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