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Tagmirlarin giris ve ¢ikisina Birimdeki tagmirlarin
iligkin kayitlar1 tutmak, . Tagimuirlarin girig ve ¢ikis islemlerinin
A kontroliinii saglayamama .
bunlara iliskin belge ve . ’ . bekletilmeden aninda yapilmasi,
1 Lo zamaninda gerekli evraklarin | Yiiksek . S .
cetvelleri diizenlemek ve diizenlenememesi ve kamu gerekli belge ve cetvellerin diizenli
taginir yonetim hesap Jarart tutulmas.
cetvellerini olugturmak. )
Ambar sayimini ve stok
kontroliinii yapmak, harcama Kamu zarart. isin
yetkilisince belirlenen asgari 13 . .. Stok kontroliinii belirli araliklarla . o o
2 . .. yapilmasina engel olma, is Yiiksek . . -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma
stok seviyesinin altina diisen diizenli tutmak. S . . ’
o yapamama durumu. -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
taginirlar1 harcama yetkilisine olmak
bildirmek. o .
Tla :rlljrrl?nallarln Sletilorck vo -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
3 . ¢ Mali kayip, menfaat saglama, .. Kontrollerin ehil kisilerce dogru -Dikkatli ve 6zenli olmak,
3 | sayilarak teslim alinmasi, Yiiksek . e :
iy . yolsuzluk. yapilmast. -Zaman ydnetimine sahip olmak.
depoya yerlestirilmesi. iy o S
. - - -Birimlerle iliskileri takip etmeli, iginin
Harcama biriminin malzeme . Kontrollerin dogru yapilmasi e .
L Kamu zararina sebebiyet . o e T . bilincinde olmali.
4 | ihtiya¢ planlamasinin .. Yiksek ihtiyaglarin bilingli bir sekilde s o o
verme, itibar kaybu. ; . -Islerin takibini ve sorumlulugunu
yapilmasina yardimei olmak. belirlenmesi. bilmeli
Malzeme ihtiyag talepleri ve . Kontrollerin dogru yapilmasi .
o T . Kamu zararina sebebiyet . o A . -Diizenli is yapmali.
5 | taginur ile ilgili tiim islemlerin verme. itibar kavbi Yiiksek ihtiyaglarin bilingli bir sekilde
yapilmast. ’ yol- belirlenmesi.
Tagmirlarin yangina,
1slanmaya, bozulmaya, Kamu zararma sebebiyet ) Tasinirlarin kulla.n.lma uygun
6 | calinmaya ve benzeri verme. itibar kavbi Yiiksek ortamlara yerlestirilmesi, Yangin
tehlikelere kars1 korunmasi ’ yol- tiipleri.
icin gerekli.
7 Tasinirlarin korunmasi igin Kamu zararma sebebiyet Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmasi
gerekli tedbirlerin alinmasinin | verme, itibar kaybi. ihtiyaglarin bilingli bir sekilde
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yapilmast.

(Tasinir Mal Yonetmeligi
Madde 10/d).

edilmesi.

ALT BIiRiM : Tasimir Kayit ve Kontrol Birimi
Sira . P . % Risk P Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Adi Riskler Diizeyi** Prosediirii Aranacak Kriterler
saglanmas. belirlenmesi.
Kullanimda bulunan dayanikli e -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
. Hazirlayan kisinin bilingli olmast, S . .
tagimirlarin bulunduklar yerde | Kamu zararina sebebiyet . Iy . -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
8 . . Yiiksek birimdeki tiim taginirlarin kayith
kontrol etmek, sayimlarini verme riski, mali kayip. oldusundan emin olunmast olmak,
yapmak ve yaptirmak. & ' -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
-Dikkatli ve 6zenli olmak,
Kamu zararina sebebiyet -Zaman yonetimine sahip olmak.
Muayene ve kabul islemleri verme riski, tasinir gegici Kontrollerin ehil kisilerce yapilmasi, | -Birimlerle iligkileri takip etmeli, isinin
9 | ve taginir sayimlarinin alindisinin diizenlenmesi Yiiksek islem basamaklarina uygun hareket bilincinde olmal1.

-Islerin takibini ve sorumlulugunu
bilmeli.
-Diizenli is yapmali.
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Duygu SEN
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof.Dr.Celalettin AYDIN
Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

* Gorevin yerine getirilmemesinin sonuglari.
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
*** Kontroller / Tedbirler (Alinmas1 gereken 6nlemler)
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