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Maas hazirlanmasinda 6zlik Personel Daire Bagkanlig1 Maag . g
1 haklarinin zamaninda temin edilmesi. | Isleri Sube Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Midiirii Hak kaybr olugmast,
Maa hazirlanmas: sirasinda Personel Daire Bagkanligi Maa
2 | kisilerden kesilen.kesintilerin dogru A © pastantie ? Meslek Yiiksekokul Miidiirii Kamu ve kisi zarar1.
o Isleri Sube Miidiirliigii
ve eksiksiz yapilmasi.
3 Odeme emri belgesi diizenlemesi. Muhasebe Biirosu — Maas Isleri Meslek Yiiksekokul Miidiirii Kamu zararina sebebiyet verme riski.
SGK’na elektronik ortamda Personel Daire Bagkanlig1 Maa: \Ifeirllllllel flasrlir 1kniaivbeakl1 sl;iie;ek:r}i]ei;cret
4 | gonderilen keseneklerin dogru, L © bastantie ? Meslek Yiiksekokul Miidiirii 3103y &
o .. . . Isleri Sube Miidiirliigii cezasl.
eksiksiz ve zamaninda gonderilmesi.
5 Satm alma evraklarmnin hazirlanmasi. | idari Mali isler Daire Baskanlhig Meslek Yiiksekokul Miidiirii Kamu zarari satin alma uzar alim
gergeklesmez.
Personelin mali haklari ile ilgili tiim
is ve islemler (Maas, ek ders, yolluk,
6 satln alma,uail ¢ yardimi, emekhl.l k, Muhasebe-Maas Isleri Meslek Yiiksekokul Miidiirii Kisi zararina sebebiyet verme
dogum ve 6liim yardimlar1 vb.) ile
ilgili bilgilerin zamaninda girilmesi
ve tahakkuk edilmesi.
. o Kefaletle gbrev yapan personelin
7 | Kefalet islemleri Persgnel Dalr? B.as.l.( a {111g1 Maas Meslek Yiiksekokul Miidiirii kefalet sandigina kesintisi
Isleri Sube Miidiirliigii ; .
yapilmamis ise personelin sorunlari.
Verilen avanslarin
8 | Avans islemleri. Muhasebe Biirosu Meslek Yiiksekokul Miidiirii kapatilamamasi, avansin siiresinde
mahsup edilmemesi.
9 [cra Islemleri. Muhasebe Biirosu Meslek Yiiksekokul Miidiirii Icrada.r.l gel'en yazilara svuresmde
Strateji Daire Bagkanligina
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iskele Mah.iskele Cad. No.37 35440 Urla/{ZMiR internet Adresi https://udmyo.ege.edu.tr
E-Posta udmyo@mail.ege.edu.tr



https://udmyo.ege.edu.tr/

T.C.

Dokiiman No FRM-0038
EGE UNIVERSITESI Yayin Tarihi 26.04.2021
"Huzurtu Universite, Kaliteli Egitim, Urla Denizcilik Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Revizyon Tarihi
Aydinlik Gelecek” Hassas Gorev Envanter Formu EK -2 Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI : E.U.URLA DENIZCILiK MESLEK YUKSEKOKULU
ALT BiRIiM : Tahakkuk Biirosu (Mali isler-Maas isleri-Satin Alma)
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorev.nf Yiritaldagi Sorumlu Birim Amiri Riskler *
No Birim
gonderilmemesi yaziya zamaninda
cevap verilmemesi. Icra daireleri
adina yapilacak tahsilatlarin siiresi
icinde ilgili icra daireleri
hesaplarina aktarilmamasi.
Kamu zarar1 ve kisi zararina
, . Personel Daire Bagkanligi , e sebebiyet verme ve buna bagh
10 | Faturalarin 6denmesi. Maas sleri Sube Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Midiirii para cezast, hak kaybi, kamu ve
kurum zarari.
Kismi Statiide ek ders veren Ogretim Ceza ve islerin aksamasi.
11 Elemanlarinin SGK giris ve Idari Mali Isler Daire Baskanlig Meslek Yiiksekokul Miidiirii
cikiglarini sisteme girmek/takip
etmek.
Staj yapan dgrencilerin SGK Idarenin para cezasi almasi ve
12 | girislerini, e-bildirgelerini yapmak ve | Muhasebe Biirosu Meslek Yiiksekokul Miidiirii stajin yapilamamasi.
Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Bagkanligina gdndermek.

HAZIRLAYAN
Duygu SEN
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof.Dr.Celalettin AYDIN
Yiiksekokul Miidiirii

* Gorevin yerine getirilmemesinin sonuglart.
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