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ALT BIiRIM : Tahakkuk Biirosu (Mali isler-Maas isleri-Satin Alma)
Sira . e . % Risk . Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Riskler Diizeyi** Prosediirii Aranacak Kriterler
Maas hazirlanmasinda Birimler arasi koordinasyon
1 ozliik haklarinin Hak kayb1 olugmasi. Yiiksek 9 Y
. . . saglanmasi.
zamaninda temin edilmesi.
Maas ha21r.1 anmast Birimler aras1 koordinasyon
sirasinda kisilerden . .. < e 1.
2 . U . Kamu ve kisi zarar1. Yiiksek saglanmasi ve bilingli hareket
kesilen.kesintilerin dogru . .
S edilmesi.
ve eksiksiz yapilmasi.
3 doiie;lleerenrgzli belgesi Esalgl u zaranna sebebiyet verme Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmas.
SGKna clekironik ' -Gérevle ilgili mevzuata hakim olma,
N . Kamu zararina ve kisi sebebiyet -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
ortamda gonderilen S . . . . .
. N verme riski kigi bagi bir asgari . Hata kabul edilemez. Islemlerin olmak,
4 keseneklerin dogru, .. Yiiksek . . . . I
cksiksiz ve zamanmda ticret cezasi. devamli takip edilmesi. -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Snderilmesi -Dikkatli ve 6zenli olmak,
£ - -Zaman yOnetimine sahip olmak.
Satin alma evraklarinin Kamu zarar satin alma uzar . . . . e S
5 Yiiksek Kontrollerin dogru yapilmas. -Birimlerle iliskileri takip etmeli, isinin
hazirlanmasi. alim gerceklesmez. e
P T I haklar il bilincinde olmali.
; crsonciin mail hakfart 1 -Islerin takibini ve sorumlulugunu
ilgili tiim is ve iglemler bilmeli
(Maas, ek ders, yolluk, -Diizenli is yapmali.
satin alma, aile yardimi, Hak kaybinin 6nlenmesi. Birimler
6 emeklilik, dogum ve 6liim | Kisi zararina sebebiyet verme Yiiksek arasi koordinasyon saglanmasi ve
yardimlari vb.) ile ilgili bilingli hareket edilmesi.
bilgilerin zamaninda
girilmesi ve tahakkuk
edilmesi.
Kefaletle gorev yapan . . .
7 Kefalet islemleri personelin kefalet sandigina Orta Her maas d oneminde gerekli
e . kontrollerin yapilmasi.
kesintisi yapilmamais ise
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personelin sorunlari.
Verilen avanslarin Harcama birimlerine avans verilen
Avans islemleri. kapatilamamasi, avansin Diistik mutemetlere gerekli uyarilar
8 siiresinde mahsup edilmemesi. yapilmaktadir.
Icradan gelen yazilara siiresinde
Strateji Daire Bagkanligina
gonderilmemesi yaziya
Lo . zamaninda cevap verilmemesi. . Her maag doneminde kontrollerin
9 Icra Islemleri. : : . Yiiksek . )
Icra daireleri adina yapilacak yapilarak islemlerin yapilmasi. . o A s
. A -Gorevle ilgili mevzuata hakim olma,
tahsilatlarin siiresi i¢inde ilgili S . .
: . . -Gerekli bilgi ve deneyime sahip
icra daireleri hesaplarina
aktarilmamasi. olmak, . .
— -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
Kamu zarar ve kisi zararina o . . L
. - Zamaninda ve siiresinde iglemlerin -Dikkatli ve 6zenli olmak,
. . sebebiyet verme ve buna baglh . S . . i
10 | Faturalarin 6denmesi. Yiiksek gerceklesmesini saglamak ve takip -Zaman yonetimine sahip olmak.
para cezast, hak kaybi, kamu ve . s L
etmek. -Birimlerle iliskileri takip etmeli, isinin
kurum zarar1. .
. " bilincinde olmali.
Kismi Statiide ek ders P e <
e -Islerin takibini ve sorumlulugunu
veren Ogretim SGK giris ve cikislarin zamaninda bilmeli
11 | Elemanlarin SGK giris Ceza ve islerin aksamasi. Yiiksek SIS Ve ¢IK1y ..
. yapilmasi. -Diizenli ig yapmali.
ve c¢ikiglarii sisteme
girmek/takip etmek.
Staj yapan 6grencilerin
SGK girislerini, e-
bildirgelerini yapmak ve Idarenin para cezasi almasi ve . SGK giris, ¢ikislarin ve e-
12 - et : Yiiksek o .
Saglik Kiiltiir ve Spor stajin yapilamamasi. bildirgelerin zamaninda yapilmasi.
Daire Bagkanligina
gondermek.
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HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Duygu SEN Prof.Dr.Celalettin AYDIN

* Gorevin yerine getirilmemesinin sonuglari.

** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
*** Kontroller / Tedbirler (Alinmas1 gereken 6nlemler)
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