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0 Unvan/Ad1 Soyadi y
1 Ogretim elemanlariin gorev siiresi uzatimi Serap SAGLAM Yiiksek | Hak kaybr. Takip islemlerinin yasal siire i¢erisinde

islemlerinin yapilmasi. Isci

yapilmasi.

Akademlk ve idari personel .a}'frllma/lhslk Serap SAGLAM
2 kesme, ise baslama islemlerinin ve SGK fsci
giriglerinin yapilmasi. 3¢

Yiiksek | Hak kaybu.

Takip islemlerinin yasal siire igerisinde
yapilmasi.

Siireli yazilar takip etmek. Personellerin izin ve Serap SAGLAM

rapor islemlerini takibinin yapilmasi. Isci Yiiksek | Hak kaybr.

Takip islemlerinin yasal siire igerisinde
yapilmasi.

Akademik ve idari p'ersoneln} terfi te.kl.lﬂerlnm Serap SAGLAM
4 | zamaninda islenmesi gelmediyse takibi isci
yapilmasi. §¢

Yiksek | Hak kaybi.

Islemin zamaninda yapilmas.

Ogretim elamani ders atamalari icin 6gretim -Derslerin aksamasi.

elemanlarinin gorev yaptigi kurumlara gerekli = -Ogretim
B . Serap SAGLAM . e . .
5 | gorevlendirme yazilarin1 yazmak, cevaplarini isci Yiiksek | elemanlarmin Islerin zamaninda, diizenli yapilmasi.
kontrol edip, yonetim kurulu karari ile Rektorliik 3¢ gorevlendirilememesi.
Makamina onaya sunmak. -Hak kaybi.
6 Personel dosyalarinin eksiksiz ve diizgiin Serap SAGLAM Viiksek Personel bilgilerinin islerin zamaninda, diizenli yapiimast.
tutulmasi. Isci bulunamamasi
Yeni kadro ilanlar1 ve kadro istekleri ile ilgili Serap SAGLAM . Kurumun kadro o . .
7 o - Yiiksek Islerin zamaninda, diizenli yapilmasi.
yazilar1 yazmak, takibini yapmak. Isci kaybi.
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* Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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