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No Yiiriitiildugu Birim
2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu'nun 4., 5. Ve [lgili maddeler ve gereklilikleri
1 | 20. maddelerinde belirtilen amag ve ilkelere Yiiksekokul Programlari | Meslek Yiiksekokul Midiirii konusunda bilgilendirilme i¢in idari
uygun hareket etmek. birimlerle irtibata gecme.
Egitim-6gretim baslamadan
2 Egitim-6gretim faaliyetlerinin zamaninda Yiiksekokul Programlar | Meslek Yiiksekokul Midiirii akademik takvimin incelenmesi, ders
uygulanmasi. programlarinin ve siav
uygulamalarinin planlanmasi.
3 Ders igeriklerinin hazirlanmasi ve planlanmasi Yiiksekokul Programlart | Meslek Yiiksekokul Miidiirii Egltlm—ogretlm programlanmasinin
calismalarina katilmak. icin yer alinmasi.
Danismanlik hizmetlerinin eksik
4 | Verilen danismanlik hizmetlerinin yiiriitiilmesi. Yiiksekokul Programlar1 | Meslek Yiiksekokul Miidiirii yapilmasi ve 6grenciler ile ilgili ders
bilgilerinin takip edilmesi.
Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz yiiriitiilmesini
5 | saglamak, smavlarin programdaki tarih ve Yiiksekokul Programlar1 | Meslek Yiiksekokul Miidiirii Sinav uygulamalarinin planlanmasi.
saatlerine uygun sekilde yapilmasini saglamak.
Ek ders 6demelerine esas teskil eden ek ders ve Gerekli beleelerin zamanim da
6 | smav iicretleri ile ilgili formlar1 zamanda ve Yiiksekokul Programlar1 | Meslek Yiiksekokul Miidiirii . oseler
o . verilmesinin saglanmasi.
eksiksiz olarak tahakkuk birimine ulastirma.
Meslek Yiiksekokul Miidiirii ve
Meslek Yiiksekokul Miidiirii ve Miidiir Midiir Yardimcilarinin verecegi
7 | Yardimcilarmin verecegi akademik ve idari isleri | Yiiksekokul Programlar1 | Meslek Yiiksekokul Midiirii akademik ve idari isleri titizlikle
yapmak. yerine getirir. Mazereti olmasi
halinde bunu 6nceden bildirir
8 Me;lek ngsekokul komisyonlarindaki gorevleri Yiiksekokul Programlan | Meslek Yiiksckokul Miidiirii Komlsyonla.rdakl gorevlerin
yerine getirmek. kapsamin bilmek.
Kaynaklarin verimli etkin ve ekonomik Kag, tebesir, board marker vs.
9 Y - Yiiksekokul Programlari | Meslek Yiiksekokul Miidiirii araglar ihtiyaci oraninda kullanilir.
kullanilmasini saglamak. .
Gece derslerinden sonra siniftan
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¢ikarken lambalari, bilgisayarlari ve
projeksiyonlar1 kapatir. Israfa dair
tespitlerini list birimlere bildirir.

Meslek Yiiksekokul Mudiri ve Mudir

Yardimecilarinin 6n gordiigii toplantilara (egitim-

Gerekli koordinasyonun ve iletisim
aginin kurulabilmesi ve buradan
saglanacak sinerjinin dinamizme
edilebilmesi i¢in 6gretim

kalma vb. egitimleri vermesi.

10 Ogretim, sosyal ve kiiltiirel) katilmak, faaliyetlere Yiiksekokul Programlan | Meslek Yiiksekokul Madard elemanlarina yazili ve sifahen
destek vermek. toplantilarin 6nceden bildirilmesi,
0gretim elemanlarinin da
mazeretlerini 6nceden bildirmeleri.
11 E"GEVIDO verilerini ve akademik bilgilerinin Sualt1 Teknolojisi Meslek Yiiksekokul Miidiirii Butun VCI‘IIC.I"I.H gunpel olarak
giincel tutulmasi. Programi sistemlere girilmesi.
12 SI{altl Tekpqloj isi Programl Ogretim Deniz Ulastirma ve Meslek Yiiksekokul Miidiirii Dalis uygulamalarinin zamaninda
Gorevlilerinin egitim amagl dalig yapmasi. Isletme Programi yapilmasi.
Deniz Ulastirma ve Isletme Programi Ogretim oy . .
. 4 T . Egitimlerin zamaninda ve yerinde
13 | Gorevlilerinin gemi simiilasyonu, denizde canli

yapilmasi.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Duygu SEN Prof.Dr.Celalettin AYDIN
Yiiksekokul Sekreteri Yiiksekokul Miidiirii
* GoOrevin yerine getirilmemesinin sonuglari.
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