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ALT BIiRiM : Ogretim Gorevlileri
Sira . e . % Risk . Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Riskler Diizeyi** Prosediirii Aranacak Kriterler
. e Egitim 6gretimin aksamasi,
?ailr?j’iﬁhzuk; e%/c;g;gtlm kurumsal hedeflere ulagsmada [lgili maddeler ve gereklilikleri
1 maddelerinde .t;el.i rtilen aima ve aksakliklar yaganmasi, kurumsal | Yiiksek konusunda bilgilendirilme i¢in idari
ilkelere uveun hareket e tmeli temsil ve yetkinlikte sorunlar birimlerle irtibata gecme.
ve ) yagsanmasl.
-Giiven ve itibar kaybu, Egitim-6gretim baglamadan
2 Egitim-6gretim faaliyetlerinin —Basa.rl kaybl, Yiiksek akademik takvimin incelenmesi, ders - Akademisyen olmak,
zamaninda uygulanmasi. -Tercih edilme konusunda programlarinin ve sinav Gorevle iluili hi
geriye diigme. uygulamalarinin planlanmasi. ;)lrgﬁ(v ¢ 1lgili mevzuata sahip
3 Ders igeriklerinin hazirlanmast ve Egitim-6gretimde aksamalara . Egitim-6gretim programlanmasinin -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
planlanmasi ¢alismalarina Yiiksek S . A .
Katilmak neden olma. icin yer alinmasi. -Dikkatli ve 6zenli olmak,
‘ » Danigsmanlik hizmetlerinin eksik “Gizlilik konusunda bilgi sahibi
Verilen danigmanlik hizmetlerinin | Ogrenci hak kaybi, egitim ve , ? o S olmak,
4 g . . Yiiksek yapilmasi ve dgrenciler ile ilgili ders | -
yiriitiilmesi. 6gretimin aksamast. S - . . -Insan giicii planlamasini ve
bilgilerinin takip edilmesi. koordine edilmesini etkin ve
Sorumlu oldugu derslerin eksiksiz verimli vanabilivor olmak
yiriitiilmesini saglamak, simnavlarm | . . o yapabliy .
. . Ogrenci hak kaybi, egitim ve , -Zaman yonetimine sahip olmak,
5 | programdaki tarih ve saatlerine o Yiiksek Sinav uygulamalarinin planlanmasi. S 570bil Kinligi
n sekilde yapilmasini Ogretimin aksamast. - qrun ¢ozebilme yetkinligine
l:zg; mik sahip olmak,
; . . -Koordi bilmek.
Ek ders 6demelerine esas teskil _islemlerin zamanmda oordinasyon yapabtime
eden ek ders ve sinav licretleri ile 3 . .
o . .| yapilmasini engellemek, . Gerekli belgelerin zamanin da
6 | ilgili formlar1 zamanda ve eksiksiz | 7 Yiiksek . Lo
olarak tahakkuk birimine -Is kaybi ve hak kayb. verilmesinin saglanmasi.
ulastirma.
Meslek Yiiksekokul Miidiirii ve Akademik ve idari islerde Meslek Yiiksekokul Miidiirii ve
7 | Miidiir Yardimcilarinin verecegi aksama 3 Yiiksek Miidiir Yardimcilarinin verecegi
akademik ve idari isleri yapmak. ' akademik ve idari igleri titizlikle
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yerine getirir. Mazereti olmasit
halinde bunu 6nceden bildirir
Meslek Yiksekokul Komisyonlardaki gérevlerin
8 | komisyonlarindaki gorevleri Kurumu itibar kaybi. Yiiksek yoniat &
. . kapsamini bilmek.
yerine getirmek.
Kagit, tebesir, board marker vs.
T araglar ihtiyaci oraninda kullanilir. -Akademisyen olmak
Kaynaklarin verimli etkin ve Gece derslerinden sonra siniftan Gorevle ilgili ’ hi
9 | ekonomik kullanilmasini Hak kaybi, kamu zarar1 vb. Yiiksek o -Gorevie tlgilt mevzuata sahip
saglamak. g1ka}rkep lambalari, bllgl'sayarlarl. ve | olmak,
projeksiyonlari kapatir. Israfa dair -Mesleki alanda tecriibeli olmak,
tespitlerini list birimlere bildirir. -Dikkatli ve 6zenli olmak,
Gerekli koordinasyonun ve iletigim -Gizlilik konusunda bilgi sahibi
Meslek Yiiksekokul Miidiirii ve Akademik ve idari islerin aginin kurulabilmesi ve buradan olmak,
Miidiir Yardimcilarinin 6n yiiriitiilmesinde gerekli olan saglanacak sinerjinin dinamizme -Insan giicii planlamasini ve
gordiigii toplantilara (egitim- Yiiksekokul koordinasyonunda " edilebilmesi i¢in 6gretim koordine edilmesini etkin ve
10 [ 2. . oy - . Yiiksek : o .
Ogretim, sosyal ve kiiltiirel) aksamalar dogmasi ve gerekli elemanlarina yazil1 ve sifahen verimli yapabiliyor olmak,
katilmak, faaliyetlere destek bilgi ve iletisim aginin toplantilarin 6nceden bildirilmesi, -Zaman yOnetimine sahip olmak,
vermek. saglanamamasi. ogretim elemanlarinin da -Sorun ¢6zebilme yetkinligine
mazeretlerini dnceden bildirmeleri. sahip olmak,
11 EGEVIDO verilerini ve akademik | Universitenin ve Yiiksekokulun Yiiksek Biitiin verilerin giincel olarak -Koordinasyon yapabilmek.
bilgilerinin giincel tutulmasi. verilerinin giincel olmamasi. sistemlere girilmesi.
suvaltl.TekI}OIOJ 151 P'ro.grafr'n. -Ogrenciler dalis egitimi alamaz . Dalis uygulamalarinin zamaninda Dalis egitimi ile ilgili belge ve
12 | Ogretim Gorevlilerinin egitim Yiiksek o .
-Hak kayb1, kamu zarar1 vb. yapilmast. bilgiye sahip olmak.
amagcli dalig yapmasi.
Deniz Ulastirma ve Isletme . . C e e
. > . -Ogrenciler denizcilik egitimi .. ) ) .
Programi Ogretim Gorevlilerinin , Egitimlerin zamaninda ve yerinde Konusunda egitimli ve uzman
13 A . alamaz, Yiiksek
gemi simiilasyonu, denizde canli yapilmast. olmak.
oo . . -Hak kaybi, kamu zarari, vb.
kalma vb. egitimleri vermesi.
Adres Ege Universitesi Urla Denizcilik Meslek Yiiksekokulu Telefon 02327520008 Sayfa2 /3
iskele Mah.iskele Cad. No.37 35440 Urla/{ZMiR internet Adresi https://udmyo.ege.edu.tr
E-Posta udmyo@mail.ege.edu.tr



https://udmyo.ege.edu.tr/

"Huzurlu Universite, Kaliteli Egitim,

Aydinlik Gelecek”

T.C.
EGE UNIVERSITESI
Urla Denizcilik Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii
Hassas Gorev Tespit Formu Ek -1

FRM-0037
Yayin Tarihi 26.04.2021
Revizyon Tarihi 04.05.2021
Revizyon No 0

HARCAMA BIRiMi : E.U.URLA DENIZCiLiK MESLEK YUKSEKOKULU

ALT BIiRiM : Ogretim Gorevlileri
Sira . PR . " Risk R Gorevi Yiiriitecek Personelde
No Hizmetin/Gorevin Ad1 Riskler Diizeyi** Prosediirii Aranacak Kriterler
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Duygu SEN Prof.Dr.Celalettin AYDIN
Yiiksekokul Sekreteri Meslek Yiiksekokulu Miidiirii

* Gorevin yerine getirilmemesinin sonuglari.
** Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yiiksek, Orta veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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