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T.C. Dokiiman No FRM-0038
EGE UNIVERSITESI Yayin Tarihi 26.04.2021
"Huzurtu Universite, Kaliteli Egitim, Urla Denizcilik Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Revizyon Tarihi
Aydinlik Gelecek” Hassas Gorev Envanter Formu Ek -2 Revizyon No 0
HARCAMA BIRIMI : E.U.URLA DENIZCILIK MESLEK YUKSEKOKULU
ALT BIiRIM : Harcama Yetkilisi-Miidiir
Sira Hassas Gorevler Hassas Gorev.nf Yiritildigi Sorumlu Birim Amiri Riskler *
No Birim
) -Egitim 0gretimin aksamasi,
2547 Sayili Yiiksek Ogretim -Kurumsal hedeflere ulasmada
1 | Kanununun 4., 3. ve 20. Maddesinde |\ ro 14 Sriiksekokulu Miidiirliii Meslek Yiiksekokul Miidiirii aksakliklar yasanmasi,
belirtilen amag ve ilkelere uygun -Kurumsal temsil ve yetkinlikte
hareket etmek sorunlar yaganmasi nedeniyle
olusacak hak ve itibar kayb1
. c -Giinliik is akis1 ve idari islerin
KBS, MYS sistemleri {izerinden aksamasi
2 yapllan QQeme, satin alma ve taginir Meslek Yiiksekokulu Miidirligii Meslek Yiiksekokul Miidiirii -Zaman, hak kaybinin ortaya
islemlerini kontrol etmek, Harcama
e - ¢ikmast,
Yetkilisi gorevlerini kullanmak
-Kamu zararinin olugmast
Meslek Yiiksekokul biitce :Ya?ﬂ"alcak harcgmalarm
3 | ihtiyaclarini belirlemek ve biitge ile | Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Miidiirii ongoruiememest, -
o o -Olusacak hak ve itibar kaybi,
ilgili caligmalarin takibini yapmak
-Kamu zararinin olugmast.
Yiiksekokul Kurullarina bagkanlik Kurullara zamaninda baskanlik
4 | etmek ve kurul kararlariin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Miidiirii etmek, kurul kararlarinin
uygulanmasini saglamak uygulanmasini saglamak.
Yiiksekokulda yapilacak islerin yasa,
- - . . -Kamu zarari,
tiiziik ve yonetmeliklere uygun bir _Cezai vaptim
5 | sekilde Rektorlik Makamimin Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Miidiirii czal yapHim,
. < -Egitim 6gretimin aksamasi,
talimatlar1 dogrultusunda ve
- -Hak kayb1
zamaninda yapilmasini saglamak.
Yiiksekokul Akademik ve idari kadro -Eglt}rp Oer etimin aksamast,
ihtiyaglari ile ilgili caligmalari -Idari islerin aksamasi,
6 e . Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigi Meslek Yiiksekokul Miidiirii -Is yiikii ve 6grenci sayisinin
yiiriitmek, gerekli planlamalar . .
apmak ve takip etmek artmasinin hesap gdllememe51,
yap ' -Olusacak hak ve itibar kayb1
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Tasinirlarin etkili, ekonomik, verimli
ve hukuka uygun olarak edinilmesini -Gorevin aksamasi,
ve kullanilmasini; kontrollerinin -Taginirlar1 kaybolmasi veya zarar
7 | yapilmasini, taginir kayit ve kontrol Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Miidiirii gormesi,
yetkilisi vasitasiyla kayitlarinin -llgililere zimmet yapilmamasi,
saydam bir sekilde tutulmasini -Kamu zarari.
saglamak
Yiiksekokulun o.f}s, derslik, Yiiksekokul Programlari ve Idari
laboratuvar ve diger alt yap1 .. e o .
ihtiyaglarim belirlemek. {ist yonetime birimler ile irtibat i¢erisinde gerekh
8 |. o ? Meslek Yiiksekokulu Miidiirligi Meslek Yiiksekokul Miidiirii diizenlemeler yapilarak eldeki
iletmek, ihtiyaglar1 temin etmek ve N . .
N L . imkanlart maksimum diizeyde
dagilimini alt birim ihtiyaglarina gore o
. verimli kullanilmast.
koordine etmek
Yiiksekokul Programlari arasinda . e .. e T . .
9 . - Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Miidiirii -Kaliteli egitimin verilememesi.
koordinasyonu saglamak.
10 | Yiksekokul birimleri tizerinde genel -y 11 S sekokulu Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Miidiirii -Kaliteli egitimin verilememesi,
gbzetim ve denetim goérevini yapmak. -Hak ve adalet kaybi.
Ogretim elemani bagina diisen -Ogrenci-6gretim elemani
ogrenci sayilarini koordine etmek, esitsizliginde verimli egitim ve
11 | d@rencilerin basari durumlarini Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Miidiirii ogretimin olmamas,
izlemek ve basar grafiklerini -Ogrencilerin basarisizlik oraninin
artiracak onlemleri planlamak ve yliksek olmast,
hayata gecgirmek -Olusacak hak ve itibar kaybi.
Kurulusun amag ve hedefleriyle
degisen firsatlar arasindaki uyumun , e . e - Planlanan hedeflerin yerine
12 s . Meslek Yiiksekokulu Midiirliigi Meslek Yiiksekokul Midiiri . .
korunmasi ve yonetilmesine destek getirilememesi.
vermek.
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No Birim
Universitenin misyon ve vizyonu ile
uyumlu Yiiksekokul misyon ve
vizyonunu belirlemek, stratejik
planlar1 yapmak, amaglari, hedefleri, -Egitim-6gretimin aksamasi,

13 | performans gostergelerini ve Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigi Meslek Yiiksekokul Miidiirii -Kurumsal hedeflere ulasilamamasi,
Olciitlerini belirlemek ve her yil -Olusacak hak ve itibar kaybu.
hedeflerin ne kadar tutturuldugunu
takip edip, iist yonetime rapor
vermek.

-Universite ve Yiiksekokulun misyon
Universite ve Yiiksekokul misyonu ve vizyonunun takip edilememesi,
ve vizyonu dogrultusunda agilacak planlamasinin yapilamamasi,

14 | 6zgiin, nitelikli ve yeni programlari Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Miidiirii -Agilan programlarin Universite ve
belirlemek, niteliklerini planlamak ve Enstitliniin misyon ve vizyonu ile
acilmalarimi saglamak. ortlismemesi,

-Olusacak itibar kaybi.
Yiiksekokul programlarimin nitelikli
ulusal ve uluslararas1 6grenci -Yiiksekokula gelecek dnlisans

15 | gekebilmesi igin tamtim Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Miidiirii ogrencilerin belli bir kalitenin
faaliyetlerini, 6grencilere verilecek iizerine ¢ikamamast,
burs ve imkéanlar1 planlamak ve -Olusacak itibar kaybi.
koordine etmek

-Maas hazirlanma asamasinda 6zliik
16 | Maas Odemeleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii Meslek Yiiksekokul Miidiirii hglflarlmn ;amanmda KBS’ye

girilmemesi,

-Olusacak hak ve zaman kaybi

17 | SGK Odemeleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii | Meslek Yiiksekokul Miidiirii -Sosyal Giivenlik Kurumuna sistem

iizerinden gonderilen keseneklerin
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HARCAMA BIiRiMi : E.U.URLA DENIZCIiLiK MESLEK YUKSEKOKULU

ALT BiRiM

: Harcama Yetkilisi-Miidiir

Sira
No

Hassas Gorevler

Birim

Hassas Gorevin Yiiriitildigii

Sorumlu Birim Amiri

Riskler *

dogru ve zamaninda girilmemesi,
-Olusacak hak, zaman kaybi,
-Kamu zararinin olusmasi.

18

Ek ders Odemeleri Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

Meslek Yiiksekokul Mudiri

-Yiiksekokula zamaninda gelmeyen
formlar i¢in olusacak zaman ve hak
kaybi,

-Yersiz 6demeler nedeniyle olugacak
hak ve itibar kaybz,

-Kamu zarariin olugmasi.

19

Yolluk Islemleri Meslek Yiiksekokulu Miidirligii

Meslek Yiiksekokul Muduria

-Yonetim Kurulu ve Rektorliik Oluru
alinmadan yapilmaya calisilacak
o0demelerde ortaya ¢ikacak hak ve
itibar kaybu,

-Yanlis 6deme yapilmasi sonucunda
olusacak zaman ve hak kayba,

-Kamu zararinin olusmasi.

20

CIMER Cevap-Onay Yetkililigi Meslek Yiiksekokulu Miidiirliigii

Meslek Yiiksekokul Miudiri

-Gorevin yerine getirilmemesinin
birimdeki isleyisi etkilemesi, -
Ihtiyaglarin dogru tespit
edilememesi, -Kurum itibar kaybi.

HAZIRLAYAN
Duygu SEN
Yiiksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof. Dr. Celalettin AYDIN
Yiiksekokul Miidiirii

* Gorevin yerine getirilmemesinin sonuglart.
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