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Sıra 
No Hizmetin/Görevin Adı Riskler* Risk 

Düzeyi** Prosedürü*** Görevi Yürütecek Personelde 
Aranacak Kriterler

Adres : Ege Üniversitesi Urla Denizcilik Meslek Yüksekokulu
İskele Mah.İskele Cad. No.37  35440 Urla/İZMİR

           Telefon
İnternet Adresi

E-Posta

:
:
:

0232 752 00 08
https://udmyo.ege.edu.tr/
udmyo@mail.ege.edu.tr
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1
Kuruma giren-çıkan misafirlerin kimlik 
bilgilerini ziyaretçi defterine yazmak, 
ziyaretçi kartı vermek ve giriş-çıkışlarını 
kontrol etmek.

Güvenlik ihlali Yüksek Kontrol yapılmalı.

2 Personele ziyaretçisi olduğunu haber 
vermek. Güvenlik ihlali. Orta Telefon ile haber verilebilir.

3 Kurum içine ve kampüs alanına satıcı ve 
tanıtım elemanı girmesini önlemek. Güvenlik ihlali. Orta Dikkatli olunmalı.

4 Girişlerde HES Kodu ve ateş ölçümü 
yapmak. Virüs bulaşması. Yüksek Takip edilmeli.

5
Mesai saati dışında kampüs alanını, 
binaları, laboratuvarları, tekneleri belirli 
aralıklarla gezmek, sorun görürse 
yetkililere haber vermek.

Kamu zararı ve güvenlik 
ihlali. Yüksek Takip edilmeli.

6
Mesai saatleri dışında izni olmayan 
hiçbir kimseyi kampüs alanı içine 
almamak.

Güvenlik ihlali. Yüksek Kontrol yapılmalı.

7
Görevini başka bir güvenlik görevlisi ile 
değişimlerde görev değişim formu 
doldurmak.

Hak ihlali. Orta Kontrol yapılmalı.

-Görevle ilgili mevzuata hâkim olma,
-Güvenlik görevlisi belgesine sahip 
olmalı, 
-Dürüst ve işinin bilincinde olmalı.
-Gerekli bilgi ve deneyime sahip olmak, 
-Mesleki alanda tecrübeli olmak, 
-Dikkatli ve özenli olmak,
-Zaman yönetimine sahip olmak,

HAZIRLAYAN
Duygu ŞEN

Yüksekokul Sekreteri

ONAYLAYAN
Prof.Dr.Celalettin AYDIN

Meslek Yüksekokulu Müdürü

* Görevin yerine getirilmemesinin sonuçları. 
** Risk düzeyi görevin ve belirlenen risklerin durumuna göre Yüksek, Orta veya Düşük olarak belirlenecektir. 
*** Kontroller / Tedbirler (Alınması gereken önlemler) 

Bu belge, 5070 sayılı Elektronik İmza Kanununa göre Güvenli Elektronik İmza ile imzalanmıştır.
Evrak sorgulaması https://turkiye.gov.tr/ebd?eK=5547&eD=BSMMRKZBM2&eS=527316 adresinden yapılabilir.
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